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Circolare Rep. n. 5”66 /,9_DL3

OGGETTO: Trasferimento annuale in archivio di deposito e procedure di scarto, ai sensi
dell’art. 67 del DPR 445/2000 e dell’art. 21 del D.Lgs. n. 42 del 2004

Siricorda alle SS.LL. che I'art. 67 del DPR 445 /2000 prevede che :
‘Almeno una volta ogni anno. il responsabile del servizio per la gestione dei flussi
documentali e degli archivi provvede a trasferire fascicoli e serie documentarie relativi a

procedimenti conclusi in un apposito archivio di deposito costituito presso ciascuna
amministrazione.”

Pertanto, le SS.LL., prima di trasferire all'archivio di deposito di Santa Patrizia o nei
locali assegnati alle SS.LL. la documentazione destinata alla conservazione procedono
alla selezione, spurgo e scarto secondo le modalita descritte nella pagina web di Ateneo
alla pagina: http://www.unina2.it/index.php/personale/modulistica2/elenco-dei-moduli-archivio-e-
protocollo .

Altresi, i Responsabili delle Ripartizioni e degli Uffici con sede a Napoli possono
contattare la dott.ssa R.L. Romano al numero telefonico 081 5666422 oppure per posta
elettronica all'indirizzo rosalucia.romano@unina2.it al fine di verificare le disponibilita di
spazi residui nell’'archivio di deposito di Santa Patrizia.
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Per ulteriori informazioni: CEDA - Sezione Gestione
Flussi Documentali Archivi e Protocollo informatico,
dott.ssa Rosa Lucia Romano

tel. 0815666422 - e-mail: rosalucia.romano@unina2.it
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